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Functieprofiel Accountant-Medewerker

Locatie Purmerend
Dienstverband fulltime/ parttime minimaal 24 uur
Ingang Per direct
Reageren JAN Accountants & Belastingadviseurs
t.a.v. P&O
Postbus 75
1160 AB Zwanenburg
T 088 220 2200
F 088 220 2201
P&O@JAN.ac
Opleiding afgeronde AA of RA opleiding
Typering:

De werkzaamheden van de Accountant-Medewerker richten zich op het begeleiden van de uitvo-
ering van de controles, de samenstelwerkzaamheden en de administratieve dienstverlening door
de betreffende teams en het geven van adviezen. De Accountant-Medewerker is, samen met de
Directie, budgetverantwoordelijk voor de teams en draagt, samen met de Directie, mede zorg voor
de totale praktijkontwikkeling van het kantoor en is het aanspreekpunt voor de cliént. De Accoun-
tant-Medewerker ontlast de Directie verder door ook een aantal management- c.q. kantoortaken
op zich te nemen en door intern mede een aanspreekpunt voor het personeel te zijn.

De werkzaamheden van de Accountant-Medewerker zijn met name adviserend, begeleidend en
voorwaardenscheppend van aard.

Werkzaamheden:
+ draagt zorg voor de uitvoering van de controle- en samenstelopdrachten

stelt controleteams samen

is verantwoordelijk voor een juiste uitvoering van de controlewerkzaamheden conform
het controleprogramma

schat de risico’s in verbonden aan de controle en bepaalt de samenstelling van de
maatregelen om de aan de controle verbonden risico’s af te dekken/te beperken
laat de concept-jaarrekening opstellen (of doet dit zelf)

beoordeelt de jaarrekening en stelt het accountantsrapport op

stelt de managementletter op

is verantwoordelijk voor de cliéntcontacten

voert, eventueel samen met de directie, de afrondende bespreking met de cliént
verzorgt declaraties en bijbehorende correspondentie

draagt zorg voor een correcte financiéle afwikkeling

evalueert met de teamleden de uitvoering van de opdracht

levert een bijdrage aan de tariefonderhandelingen



voert adviesopdrachten uit en acquireert nieuwe opdrachten

- adviseert cliénten zelfstandig

- promoot de totale dienstverlening van het kantoor bij de cliént

- acquireert nieuwe opdrachten bij bestaande en nieuwe cliénten (eventueel samen met
Directie)

geeft direct leiding aan de Relatiebeheerders

- geeft direct leiding aan de Relatiebeheerders

- voert werkevaluatiegesprekken met de Relatiebeheerders

- levert input voor de jaarlijkse beoordelings-/functioneringsgesprekken

levert een bijdrage aan de praktijkontwikkeling

- intern: streeft kwaliteitsverbetering na van de dienstverlening en interne processen,
vertaalt nieuwe ontwikkelingen naar de eigen kantoorsituatie

- extern: bouwt een eigen relatienetwerk op, onderhoudt het huidige relatienetwerk en
breidt het uit, neemt deel aan externe activiteiten (bijvoorbeeld: spreekbeurten,
docentschappen, publicatie van artikelen, lidmaatschap van commissies en
verenigingen)

draagt zorg voor de toebedeelde management- c.q. kantoortaken

- verantwoordelijk voor een goede uitvoering van de toebedeelde management- c.q.
kantoortaken

- levert bijdrage aan beleidsontwikkeling



JAN® Accountants & Belastingadviseurs
http://www.JAN.ac + P&O@JAN.ac

Landsmeer
Noordeinde 124 B + 1121 AL Landsmeer + Postbus 61 + 1120 AB Landsmeer
T 088 220 2200 + F 088 220 2201

Purmerend
Waterlandlaan 96 + 1441 MR Purmerend + Postbus 796 + 1440 AT Purmerend
T 088 220 2200 + F 088 220 2201

Rijnsburg
Rijnsburgerweg 108 + 2231 AG Rijnsburg + Postbus 148 + 2230 AC Rijnsburg
T 088 220 2200 + F 088 220 2201

Weesp
Korte Muiderweg 2 A + 1382 LR Weesp + Postbus 322 + 1380 AH Weesp
T 088 220 2200 + F 088 220 2201

Zwanenburg
Dennenlaan 16 + 1161 CR Zwanenburg + Postbus 75 + 1160 AB Zwanenburg
T 088 220 2200 + F 088 220 2201

JAN® Accountants & Belastingadviseurs B.V. is ingeschreven bij de K.v.K. te Amsterdam onder nummer 34099996,
aangesloten bij CPA International Associates en heeft vestigingen in Landsmeer, Purmerend, Rijnsburg, Weesp en Zwanenburg.
Op al onze offertes en diensten zijn van toepassing de leveringsvoorwaarden gedeponeerd bij de K.v.K. te Amsterdam
onder nummer 34099996.

Leden Koninklijk Nederlands Instituut van Registeraccountants, Nederlandse Orde van Accountants-Administratieconsulenten
en Nederlandse Orde van Belastingadviseurs.

JAN® Accountants & Belastingadviseurs B.V., with offices in Landsmeer (Amsterdam), Purmerend (Amsterdam), Rijnsburg, Weesp
(Amsterdam) and Zwanenburg (Schiphol), is registered at the Chamber of Commerce in Amsterdam with number 34099996.
JAN® Accountants & Belastingadviseurs B.V. is a member firm of CPA International Associates.

Our General Terms are applicable at all our proposal and services. These General Terms are filed at the Chamber of Commerce
in Amsterdam with number 34099996.

Members of Royal NIVRA (Royal Dutch institute of Registeraccountants), NOvAA (Dutch Association of Accounting Consultants)
and NOB (Dutch Association of Tax Advisors)



