


Functieprofiel  Junior Systeembeheerder M/V

Locatie  Vestiging in Weesp
Dienstverband fulltime/ parttime minimaal 24 uur
Ingang  Per direct

Reageren JAN Accountants & Belastingadviseurs
   t.a.v. P&O
   Postbus 75
   1160 AB Zwanenburg
  T 088 220 2200
  F 088 220 2201
   P&O@JAN.ac  

Opleiding MBO aangevuld met automatiserings- en eventuele didactische 
   opleidingen/cursussen 

Persoonlijke • analytische vaardigheden
Eigenschappen •  vakkundigheid 
   • contactuele vaardigheden
   • cliëntgerichtheid (zowel intern als extern) 
   • kunnen samenwerken
   • kwaliteitsgevoel 
   • onafhankelijkheid
   • communicatieve vaardigheden 
  

Gemiddelde leeftijd bij aanvang functie: 20-30

Positie  legt verantwoording af aan systeembeheerders 

Typering:
De Junior Systeembeheerder houdt zich bezig met het onderhouden van pc’s en het onder-
steunen van gebruikers en is mede verantwoordelijk voor operationeel zijn van de systemen.
Hij/zij kan nauwgezet werken en functioneert uitstekend in teamverband.

Werkzaamheden:
• beheer, onderhoud en ontwikkeling
 • test, implementeert en evalueert nieuwe versies en applicaties en houdt ontwikkelingen 
  op het vakgebied bij
 • draagt er zorg voor dat de geautomatiseerde infrastructuur blijft voldoen aan de
  kwaliteitseisen
 • bewaakt de juiste toepassing van de gebruikersprocedures
 • beheert/onderhoudt het systeem- en netwerk en zorgt voor oplossingen bij haperingen
 • beheert/onderhoudt de systeemdocumentatie
 • onderhoudt contacten met leveranciers
 • bewaakt de dagelijkse back-up procedure



• begeleiding en instructie
 • fungeert als centraal meldpunt voor gebruikers die vragen hebben omtrent 
  automatisering en aanverwante zaken (telefoon, fax en kopieerapparatuur)
 • begeleidt, instrueert en ondersteunt gebruikers bij het oplossen van problemen/vragen
  in specifieke en algemene zin

Gewenste kennis:
• Windows XP / Vista
• Windows Server 2003
• MS Office XP – 2007



JAN© Accountants & Belastingadviseurs
http://www.JAN.ac  +  P&O@JAN.ac

Landsmeer
Noordeinde 124 B  +  1121 AL Landsmeer  +  Postbus 61  +  1120 AB Landsmeer

T 088 220 2200  +  F 088 220 2201

Purmerend
Gorslaan 45  +  1441 RG Purmerend  +  Postbus 796  +  1440 AT Purmerend

T 0299 41 73 33  +  F 0299 43 14 63

Rijnsburg
Rijnsburgerweg 108  +  2231 AG Rijnsburg  +  Postbus 148  +  2230 AC Rijnsburg

T 088 220 2200  +  F 088 220 2201

Weesp
Korte Muiderweg 2 A  +  1382 LR Weesp  +  Postbus 322  +  1380 AH Weesp

T 088 220 2200  +  F 088 220 2201

Zwanenburg
Dennenlaan 16  +  1161 CR Zwanenburg  +  Postbus 75  +  1160 AB Zwanenburg

T 088 220 2200  +  F 088 220 2201

JAN© Accountants & Belastingadviseurs B.V. is ingeschreven bij de K.v.K. te Amsterdam onder nummer 34099996, 
aangesloten bij CPA International Associates en heeft vestigingen in Landsmeer, Purmerend, Rijnsburg, Weesp en Zwanenburg.

Op al onze offertes en diensten zijn van toepassing de leveringsvoorwaarden gedeponeerd bij de K.v.K. te Amsterdam 
onder nummer 34099996.

Leden Koninklijk Nederlands Instituut van Registeraccountants, Nederlandse Orde van Accountants-Administratieconsulenten
en Nederlandse Orde van Belastingadviseurs.

JAN© Accountants & Belastingadviseurs B.V., with offices in Landsmeer (Amsterdam), Purmerend (Amsterdam), Rijnsburg, Weesp 
(Amsterdam) and Zwanenburg (Schiphol), is registered at the Chamber of Commerce in Amsterdam with number 34099996.

JAN© Accountants & Belastingadviseurs B.V. is a member firm of CPA International Associates.
Our General Terms are applicable at all our proposal and services. These General Terms are filed at the Chamber of Commerce

in Amsterdam with number 34099996.
Members of Royal NIVRA (Royal Dutch institute of Registeraccountants), NOvAA (Dutch Association of Accounting Consultants) 

and NOB (Dutch Association of Tax Advisors)


